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UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
RECTORADO

RESOLUCION N° 823-2022-R
Lambayeque, 31 de agosto del 2022

VISTO:

El Oficio N° 2107-2022-VIRTUAL-VRACAD, mediante el cual el Vicerrector Académico,
solicita aprobacion del Manual de Catalogacidn del Sistema Integrado de Gestidn de Bibliotecas v el
Manual del Catdlago en Linea, presentado por la Jefa de la Unidad del Sistema de Bibliotecas de la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo (Expediente N° 3482-2022-SG).

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la Constitucidn Politica del Pertl sefiala que cada universidad es
autdnoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdmico; v que
las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco-de la Constitucion y de las leyes.

Que, el articulo 8° de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, y el articulo 9° del Estatuto de la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, sefiglan que el Estado reconoce la autonomia universitaria,
fa misma que es inherente a las universidades y se ejerce de conformidad con lo establecido en la
Constitucidn, la ley universitaria y las demés normas aplicables.

Que, el articule 879 del Reglamento de Organizacidn y Funciones, sefiala que la Unidad del
Sistema de Bibliotecas, es la unidad orgénica de linea que depende de la Direccidn de Serviclos
Académicos, responsable de la organizacion de la biblioteca central y supervision de fas bibliotecas
fisicas y virtuales de fa Universidad, procurando la gestién de la informacidn cientifica, tecnoldgica y
humanistica necesaria para la formacion, docencia, investigacién y promocién cultural, desarrollada
en la universidad. Atienden con preferencia, la necesidad de libros, materiales de estudio y otros a
los profesores y estudiantes mediante procedimientos y condiciones que faciliben su uso o
adquisicion.

Que, mediante Resolucién N 153-2022-R, de fecha 04 de marzo de 2022, se aprobd el
Manual de Catalogacion del Sistema Integrado de Biblioteca de la Universidad Naclonal Pedro Ruiz
Gallo.

Que, a través del Oficio N 073-2022-VIRTUAL-USB-UNPRG, de fecha 16 de agosto de
2022, la jefa de la Unidad del Sistema de Bibliotecas, alcanza al Vicerrector Académico el Manual de
Catalogacion del Sistema Integrado de Gestién de Bibliotecas y el Manual del Catalago en Linea,
para su aprobacién; asimismo, solicita dejar sin efecto la Resolucidn N© 159-2022-R, por motivos
de actualizacién. :

Que, el Vicerrectar Académico, a través del Oficio N© 2107-2022-VIRTUAL-VRACAD, de fecha
16 de agosto de 2022, emite su opinion favorable respecto al pedido formulado por la Jefa de la
Unidad del Sistema de Bibliotecas.

Que, el Manual de Catalogacién del Sistema Integrado de Gestion de Bibliotecas, es un
sistema integrado de gestién de bibliotecas y estd conformado por varios mddulos que permiten
realizar los procesos bibliotecarios, administrando la coleccidn asf como los servicios de la biblioteca
a través de la interaccion con los usuarios. Brinda las pautas necesarias para el trabajo de
catalogacion de todos los materiales del fondo bibliografico de la Unidad del Sistema de Bibliotecas.

Que, el Manual del Catdlago en Linea, brinda las pautas necesarias para la utilizacién de
catdlogo en linea, herramienta que permite realizar la bisqueda y recuperacién de manera répida y
efectiva de los fondos bibliograficos de la Unidad del Sistema de Bibliotecas y de sus Salas de
Lectura,
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Que, en usc de las atribuciones conferidas al Rector, en el articulo 62° de la Ley
Universitaria v el articulo 24° del Estatuto de la Universidad. '

SE RESUELVE:

Articulo 1°. — Dejar sin efecto la Resolucidn N® 159-2022-R, de fecha 04 de marzo de
2022, que aprobé el Manual de Catalogacion del Sistema Integrado de Biblioteca de la Universidad
Nacional Pedro Ruiz Gallo.

, Articulo 2°. — Aprobar el MANUAL DE CATALOGACION DEL SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION DE BIBLIOTECAS de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, que en anexo forma parte
de la presente resolucidn.

Articulo 39,- Aprobar el MANUAL DEL CATALAGO EN LINEA de la Universidad Nacional
Pedro Ruiz Gallo, que en anexo forma parte de la presente resolucién.

Articulo 4°. - Dar a conocer la presente resolucidon al Vicerrector Académico,
Vicerrectorado de Investigacion, Unidad del Sistema de Bibliotecas, Facultades, Organo de Control
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS

SIBI-UNPRG es un sistema integrado de gestion de bibliotecas y estd conformado por
varios modulos que permiten realizar los procesos bibliotecarios, administrando la
coleccién asi como los servicios de la biblioteca a través de la interaccién con los
usuarios.

Este manual brinda las pautas necesarias para la utilizaciéon de catdlogo en linea,
herramienta que permite realizar la busqueda y recuperacién de manera rapida y
efectiva de los fondos bibliograficos de la Unidad del Sistema de Bibliotecas y de sus
Salas de Lectura.

Para la gestion las busquedas, reservas y préstamos, se han incorporado ademas los
pasos para la autenticacion de los usuarios a través de la creacidn de usuarios.

Manual del Catédlogo en Linea 4



UNIVERSIDAD NACIONAL
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS

TITULO 1:
1. Qué es el catdlogo

El catalogo en linea es una herramienta de blsqueda y recuperacién rapida y efectiva
de registros bibliograficos, es de acceso publico y en él se relnen los registros de toda
la coleccidn bibliografica de la Unidad del Sistema de Bibliotecas y de sus Salas de
Lectura.

2. Ingreso al catalogo

Para poder acceder al catdlogo, el lector debe dirigirse al sitio web de la biblioteca a
través de la siguiente direccién.

http://sibi.unprg.edu.pe/

Akoha o Canito = Listas

Biblioteca Central
Jaime Hernandez de Souza

Para poder buscar en el catalogo en linea no es necesario registrarse, pero si el lector
desea realizar préstamos, reservar de material bibliogréfico gestionar su cuenta,
necesitara ingresar con su usuario y contrasefia.

El nimero del Carnet de la Biblioteca, servird inicialmente para que el lector acceda por
primera vez al catalogo en linea, una vez registrado el usuario no solo podra hacer
busquedas, ademds podra acceder otras funciones del catdlogo, como visualizar su
historial de préstamo, administrar sus listas, realizar reservas, renovacion en linea de
materiales bibliograficas, cambiar su contrasefia, entre otras funcionalidades.

Manual del Catalogo en Linea 5
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS
TITULO 2:

Para realizar busquedas el catdlogo en linea ofrece dos opciones, la busqueda simple y
la busqueda avanzada.

1. Busqueda simple

El catdlogo en linea muestra por defecto este tipo de busqueda, a través de esta opcién
el lector podrd hacer una busqueda libre y hacer clic en la opcion “Ir”.

Biblioteca Central
Jaime Hernandez de Souza

.1 ________________________________I§

Blsqueda avanzada | Bisqueda de autoridad | Nube de etiquetas

Podra ademas, seleccionar las opciones de busqueda que se muestra en la caja
desplegable y elegir entre los siguientes campos: titulo, autor, tema. ISBN, series y
signatura (codigo del material bibliografico).

Buscar

Catalogo de biblioteca
. Titulo
Bosqueda {5

toridad | Nube de efiquetas

Inicio

=1L [l Catalogo de bibliotec; v

Catalogo de biblioteca
Titulo

Autor

Tema L
ISBN
sSeries
Signatura

Buasqueda §

Inicio

Manual del Catédlogo en Linea 6
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS

2. Busqueda avanzada

Para efectuar una blsqueda mas restringida, donde los resultados sean mds exactos, se
pueden utilizar las opciones que ofrece la opcidn busqueda avanzada.

suscar [kl .

|BUsqueda avanzada|| Busqueda de autoridad | Nube de etiquetas

Al hacer clic en esta opcidn el catdlogo permitird realizar una busqueda mas detallada y
se podran combinar campos, buscar por tipo de documentos, por fecha de publicacién,
por biblioteca y ordenar la recuperacién de registros.

Blsqueda avanzada | Bisqueda de autoridad | Mube de etiquetasz

Inicio - Busgueda avanzada

Buscar por:
Palabra clave W
¥ Palabra clave w
y Palabra clave w
=
Tipo de item Ubicacion en estante

Limitar a cualquiera de los siguientes:

[ Hemeroleca ] Mediateca ] Referencia y Tesis
Rango de fecha de publicacion Ubicacion y disponibilidad: Ordenar:
Range de fechas: Biblicteca Ordenar por:
Todas las bibliotecas A Relevancia

Paor ejemplo; 1999-2001. También pusde usar "-1987" para
todo lo publicado en y anies de 1987, o "2008-" para todo
lo publicado en y después de 2008

[ Séle items dizponibles para préstamo o referencia

Mis opciones Nueva biisqueda
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Se puede combinar términos de bulsqueda, seleccionando los campos en los que se
necesita buscar y hacer clic en la opcidn buscar.

Buscar por:

Autor v || Iglesias Muiiiz, Jesig
y Titulo w | | Aprendizaje cooperativo
y Palabra clave il

El catdlogo incluye ademas una busqueda por autoridad, en esta opcidén el usuario
buscard por términos normalizados usados en la descripcion de materiales
bibliograficos, se podra elegir por autores, tanto institucionales como personales; temas
generales; temas geograficos; congresos y titulos uniformes.

Blsqueda avanzada I Blsqueda de autnridadl Mube de efiquetas

Inicio - Busqueds de autoridad

Portal UNPRG . )
Busqueda de autoridad

Biblioteca Digital

Base de Datos de Acceso Libre

Tipo de autoridad: Tonical Term W

Chronological Term
Opciones de || Corporate Mame

Repositorio Insfitucional

Portal de Revislas

biisgueda Defaul
Huevas Adquisiciones Genre/Form Term
— Término(s): || Gecgraphic Name
Directivas Meeting Mame
Personal Mame
Donde:

Uniform Title

Ordenado por: | pscendente por cabecera W
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS

El catalogo mostrard los resultados cuando encuentre, registros que coincidan con la
busqueda realizada.

Aprendizaje cooperativa : teoria y practica en las diferentes dreas y materias del curriculum | Jesis C. Iglesias Muiiiz, Laura F. Gonzilez Garcia, Javier Fernandez-
Rio, coordinadores.

TiTULO 3:

Para gestionar su cuenta, el lector tendrd que ingresar su usuario y su password. Una
vez registrado en el catdlogo en linea visualizar el detalle de sus libros prestados,
reservas asignadas, reservas en espera y otros.

1. Acceso a la cuenta

Para acceder es necesario ingresar sus credenciales de acceso, es decir su usuario y
contrasefia y hacer clic en ingresar.

|
Blisqueda avanzada | Blsqueda de autoridad | Nube de efiquetas
. Ingrese a su cuentar
q Reservas online a través del Catélogo en linea i
Biblioteca Digital
Usuario:
Base de Datos de Acceso Libre
Repositorio Insiitucional
- Contrasefia:
Portal de Revistas
CE =
C - —
> Atencion virtual
Miraren @8 Youlube
L P . (©) Delunes aviemes
mess: sb@unpry.duge

Si usted es un usuario registrado deberd ingresar su nimero de Carnet de Biblioteca sin
puntos en ambos campos. Este procedimiento es el que deberdn seguir todos los
usuarios de la biblioteca. Cuando se ingrese por primera vez al catdlogo en linea, se le
solicitara que cambie su contrasefia como medida de seguridad para proteger sus datos.
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UNIVERSIDAD NACIONAL
PEDRO RUIZ GALLO

Usuario
162466F

Contrasena:

l+++++ii

2. Descripcidn de la cuenta

Una vez autenticado, en la columna de la izquierda se visualizaran todas las funciones
que le permitiran al lector gestionar su cuenta en el catdlogo en linea.

Portal UNPRG

Biblioteca Digital

Base de Datos de Acceso Libre
Repositorio Institucional

Portal de Revistas

Nuevas Adquisiciones

Directivas

Hola, Roxana Valerio

Haga clic aqui si usted no es Roxana Valerio

Prestado (3)  Relrasos(3)  Multas (80.00)  Reservas (2)
3 Ejemplar(es) prestado(s)
Titulo = Autor signatura
Introduccidn al derecho / Monry Cabra, Marco Gerardo 240.1 MTT
Principios y fundamentos de contabilidad : Zans Arimans, Wal 857238
Casas en la ciudad / 7253 M26

Descargar archive como iCallics

El catdlogo permite verificar y modificar alguno de sus datos personales sin necesidad
de concurrir personalmente a la biblioteca.

Manual del Catalogo en Linea 10




UNIVERSIDAD NACIONAL
PEDRO RUIZ GALLO

Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Portal UNPRG

Biblioteca

Biblioteca Digital

Easze de Datos de Acceso Libre

Namero de carné 12345
Repositorio Insfitucional de biblioteca:

FPortal de Revistas Fecha de O0E/04/2028
Nuevas Adquisiciones vencimiento:

Direclivas Biblioteca de | gipligieca Central v
origen:

Categoria: Biblictecaria

St resumen Identidad

Sus multas

Sus detalles personales Salude: [ v]

Sus efiquetas
1S ST Apellido: | \jerio

Requerndo
cambie su contrasefia
Nombre:
Su historial de bisqueda Roxana Recuerida
Su historial de lectura Fecha de Limpiar fechs

nacimiento:

Una vez modificado sus datos se debe seleccionar la opcién enviar pedido de
actualizacion para que sean validados por personal de biblioteca.

Enviar pedido de actualizacion

Para cambiar su contrasefia es necesario elegir esta opcidn, el catalogé le solicitara que
ingrese su contrasefia actual y registre su nueva contrasefia.
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Portal UNPRG Cambie su contrasefia

Biblioteca Digital
Su confrasefia debe tener al menos 3 caracteres de largo.
Base de Datos de Acceso Libre

Repositorio Institucional Contrasefia actual:
Porial de Revistas

MNuevas Adquisiciones Mueva contraseria:
Directivas

Reingrese nueva confrasefia:

Su resumen
Enviar cambios Cancelar

Sus multas

Sus detalles personales

Sus efiquetas

cambie su contrasenia

Su historial de isqueda

En esta opcidn se podrd visualizar el detalle de los materiales que el usuario tiene
prestados, con los datos bibliograficos de los ejemplares titulo y autor del libro y datos
de orden administrativo como fecha de préstamo y fecha de devolucién.

Inicio - Roxana Valerio - Su resumen

Portal UNPRG Hola, Roxana Valerio

Biblioleca Digita Haga clc aqui si usled no es Sra Roxana Valerio

Base de Dalos de Acceso Libre

Prestado (1)
Repositorio Inshifucional

Portal de Revistas 1Elemplar{es) prestado(s) » Renovir sigcclanados <, Renovar odos
— Titulo + Autor 4 Devolucién < Signatra % Renovar Multas  +
Nuevas Adquisiciones
Diecivas Introduccion al derecho / Monroy Cabra, Marco Gerardo. 2610712022 03:52 AM 340.1 MTT [[)Renovar (1 de 1 renovacionss restantes) No
Renovar seleccionados
o
Sus multas Descargar archivo como iCall.ics

Sus detalles personales
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Hola, Roxana Valerio

Haga clic agui si usted no es Roxana Valerio

Prestado (3) Retrasos (3) Multas (80.00)

Reservas (2)

3 Ejemplar(es) prestado(s)

Titulo

Introduccién al derecho /

Principios y fundamentos de
contabilidad :

Casas en la ciudad /

¢ Autor

Monroy Cabra, Marco
Gerardo.

Zans Arimana, Walter

¢ Devolucién -

26/07/2022 03:52 AM

26/07/2022 04:18 AM

26/07/2022

Signatura ¢ Renovar

34001 MTT No renovable

657 Z36 No renovable

(reservado)

7283 M26 No renovable

« Renovar seleccionades % Renovar todos

Muitas *

S0 :_ilem con refraso o
perdido)

Si (item con retraso o
perdido)

Si (item con retraso o
perdido)

Si el lector esta retrasado en la devolucion de materiales prestados, podra visualizar en
su resumen, los titulos y la fecha que se debié devolverlos.

Hola, Roxana Valerio

Haga clic aqui si usted no es Roxana Valerio

Retrasos (3 total)
Titulo

Cabra, Marco Gerardo.

Casas en la ciudad /

Prestado (3) Retrasos (3) Reservas (2)

Introduccion al derecho / Monroy

Principios y fundamentos de
contabilidad : zans Arimana, walter

Signatura

340.1 M7T

657 Z36

7283 M26

¢ Devolucion

26/07/2022 03:52 AM

26/07/2022 04:18 AM

28/07/2022

= Renovar

No quedan renovaciones

No quedan renovaciones

No quedan renavaciones

Multas ®

Si

Si

También se podra visualizar el historial de sus reservas, se incluye como en la seccién
anterior, datos bibliograficos como autor y titulo y datos administrativos relacionados
con el estado del tramite de reserva.

Manual del Catalogo en Linea
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fundamentos de
contabilidad : zans

Arimana, Walter

n Suspender

Hola, Roxana Valerio
Hagaci i oo o S Rovana e
Prestado (2)
— Titulo = Situadoen ~ Venceel +  Ubicacion derefio  +  Prioridad + Estado Suspender Modificar
Introduccidn al derecho 25072022 Nuncs caduca | Bibiiotesa Gentral 1 Pengients 0 Suspender X Cancelar
I Monray Cabra, Marco Gerardo.
Suspender lodas Ia reservas [ l:l %) Sorrar fecha para suspender indefindaments
Reanudar lodas las reservas suspendidas
Hola, Roxana Valerio
Haga clic aqui si usted no es Roxana Valerio
Prestado (3) Retrasos (3)
Reservas (2 total)
Ubicacion de .
Titulo Situado en Vence el retiro Prioridad " Estado Suspender Modificar
Introduccion al 25/07/2022 Munca caduca | Biblioleca Central 1 Pendiente n Suspender
derecho JManroy Cabra
Marco Gerardo
Principios y 25/07/2022 Nunca caduca  Biblioteca Central 1 Pendiente

Le lector podra dentro de la funcidn resumen, en la pantalla de libros prestados, renovar
los préstamos, siempre y cuando no se haya vencido el plazo de devolucién y no exista
una reserva pendiente de otro usuario para el mismo ejemplar.

3 Elemplar{es) prestado(s)
Titulo

Reservas (2)

Casas en la ciudad /

Introduccion al derecho /

Principios y fundamentos de contabilidad :

% Autor

Monroy Cabra, Marce Gerardo.

Zans Arimana, Walter

Devolucion

26/07/2022 02:52 AM

26/07/2022 04:13 AM

2600772022

~ Signatura
0.1 MTT
657 Z36

728.3 M26

« Renavar ssiscclanados <, Renovar tados

Renovar Multas %
No renovable No
No renovable (reservado) No
No rencvable No
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Solo con fines de lectura, se detalla una lista de todos los materiales prestados,
organizados por fecha.

Historial de préstamos

Ordenar por fecha v

Mostrando dltimos 50 ejemplares. Mostrar todos los ejemplares

Titulo % Tipo de item ¢ Signatura ¢ Fecha

Casas en la ciudad / 728.3 M26 (Prestado)
1} Libro
~

Principios y fundamentos de contabilidad : zans aimana, watter 857 736 (Prestado)
¥ Libro
~

Introduccion al derecho chnm‘,‘ Cabra, Marco Gerardo 340.1 MTT (Prestado)
¥ Libro
~C

Esta opcidon permite al lector crear listas en la que se podrdn agregar y guardar los
registros de materiales bibliograficos que el lector considere pertinente de tal manera
que le sirvan de consulta recurrente para no volver a buscarlos. Si el lector estd
realizando un trabajo de investigacién, estds listas ayudaran a organizar el material que
le ha servido de consulta, las listas podran ser privadas o publicas.
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Inicie - Roxana Malerio - Listas

Portal UNPRG

Biblioteca Digital

Base de Datos de Acceso Libre
Repositonio Institucional

Portal de Revistas

Huevas Adquisiciones

Directivas

Sus detslles personales
Sus etiquelas

cambie su contrasefia
Su historial de bisqueda
Su historial de lectura

Sus sugerencias de compra

3
=
i

Listas

Sus listas Listas plblicas

B Mueva lista

Minguna lista privada.

Para crear una nueva lista, hacer clic en nueva lista

Listas

B Nueva lista

Ninguna lista privada.

Sus listas Listas publicas

Manual del Catédlogo en Linea
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El catalogo solicitara asignarle un titulo a la lista y se podra ordenarla por titulo, autor,
afio o signatura (cédigo de clasificacién del libro).

Crear una nueva lista

Nombre de la lista:

Ordenar esta lista
por:

Categoria:

Permitir cambios a
los contenidos de:

Libros para tesis Requerido

Titulo v

Autor

Afo
Signatura

Solo propietario v

Indicar si necesita que la lista sea privado o publica.

Mombre de la lista:

Permitir cambios a

Libros para tesis Requerido
Ordenar esta lista Titulo v
por:
Categoria: Privado v

Privado
Publico

los contenidos de:

E=ATLAT TRy T L L L
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Por ultimo, deberd indicar si permitirda que otras personas editen la lista. Una vez
seleccionada todas las opciones se dara clic en guardar.

Nombre de la lista: Libros para tesis

Requerido
Ordenar esta lista | 1,0 -
por:
Categoria: Privado v
Permitir cambios a | g, propietario -

los contenidos de:

Nadie
Solo propietario

Cualguiera que vea esta lista
Guardar Cancelar

Una vez creada la lista se podran agregar registros de sus busquedas en la lista.

| Libros para tesis|E)

E Nuevalista | © Editarlista

Esta lista esta vacia. Puede agregar a sus listas desde los resuliados de cualquier|buscar.

Eliminar esta lista
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS

SIBI-UNPRG es un sistema integrado de gestiéon de bibliotecas y esta conformado por
varios modulos que permiten realizar los procesos bibliotecarios, administrando la
coleccion asi como los servicios de la biblioteca a través de la interacciéon con los
usuarios.

Este manual brinda las pautas necesarias para el trabajo de catalogacién de todos los
materiales del fondo bibliografico de la Unidad del Sistema de Bibliotecas. Para ello se
describen las principales acciones para la creacidn de nuevos registros, creacion de
nuevos item en la parte de catalogacién. En el médulo de autoridades se describen los
pasos necesarios para creacion, ediciéon, combinacidn y eliminacion de autoridades.
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS
TITULO 1:

El mdédulo catalogacién permite crear registros bibliograficos y realizar todas las
actividades que involucran el procesamiento técnico de la coleccion, tales como
descripcidén bibliografica, catalogacion y clasificacién de cada uno de los recursos
bibliograficos adquiridos por el Sistema de Bibliotecas.

Los registros bibliograficos deben contener toda la informacidén necesaria relacionada
con el material, esta informacién es almacenada y estructurada en Formato MARC21 y
una vez llenado todos los campos se pueden adjuntar los ejemplares o items asociados
a cada registro.

‘ O\ Busqueda avanzada ’

‘ri Listas ’

Catalogacion

Autoridades
@ |

Antes de crear un registro nuevo, es necesario verificar si el material que se va a trabajar
ha sido ingresado previamente, para ello buscarlo en SIBI-UNPRG por el titulo, autor o
afo de edicidn, de encontrar el material bastard con solo agregar el ejemplar en la
biblioteca que le corresponde. Si la obra o material no ha sido ingresado previamente,
se procederad a crear un registro nuevo.

1. Creacion de registros

Para crear un nuevo registro hacer clic en la opciéon nuevo registro y elegir el formato en
gue se trabajara el material, SIBI-UNPRG tiene configurado varias hojas de trabajo, sin
embargo para los fines de este manual usaremos la Hoja de trabajo predeterminada,
debido a que ésta es la que contiene todos los campos necesarios para realizar la
descripcidn bibliografica completa de libros.
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[ + Nuevo registro = \ l Q Muevo desde Z39.50/SRU “ - l

Heja de trabajo predeterminada

Acquisition framework

Hoja de Registro

Libros

Libros, Monografias, Tesis - Bibliolatino
PR

Publicaciones Periodicas - Bibliolatine

Tesis

Una vez elegida la hoja de trabajo se desplegaran todos los campos en formato Marc 21
los campos estan agrupados en pestaiias desde el 1 hasta el 9.

Agregar registro MARC

B Guardar | v l Q Bisqueda 239 50/SRU ]

Se puede elegir las opciones para no visualizar los nimeros de campo MARC y Mostrar
etiquetas para evitar que se muestre toda la informacién de cada campo.

B l Q Busqueda Z39.50/SRU H & Preferencias « ‘

O Mostrar documentacion de campos MARC

O Mastrar etiquetas

i LEH_DER ﬁ Cambiar hoja de trabajo
fixed length contro ‘: ) ] =
field * + Predeterminado
- NUMERO DE CONTROL = Acquisition framework
control field ‘: ]

Hoja de Registro

- IDENTIFICADOR: DEL NUMERO DE CONTROL = Lib

ibros

control field *

H

. - Libros, Monografias, Tesis - Bibliolatino
- FECHA'Y HORA DE LA ULTIMA TRANSACCION |

control field * PR :I =
- ELEMENTOS DE LONGITUD FIJA - CARACTER Publicaciones Periodicas - Bibliolatino ON GENERAL = =
- CAMPO FIJO DE DESCRIPCION FIJA - INFORM Tesis
fixed lengih contro
field ]

- ELEMENTOS DE LONGITUD FlJA - INFORMACION GENERAL =

fixed length contro
field *

- NUMERO DE CONTROL DE LA BIBLIOTECA DEL CONGRESOQ (LC) =

| =
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El sistema genera de manera automatica los campos 000, 003, 005, 007, se deben
ingresar manualmente los campos 008, 020, 040 y 082

Campo 008

Este campo contiene un conjunto de caracteres que deben ser editados de acuerdo a la
informacién de cada material, para el ingreso de libros los caracteres que deben
ingresarse son:

06 Tipo de fecha: s

07-10 Fecha 1: Colocar la fecha de publicacién
15-17 Cddigo alfabético del lugar publicacion
23 Forma del item: r

36-38 Cddigo del idioma del material

39 Fuente de catalogacién: d

Campo 020

Se debe ingresar el numero del ISBN del libro, copiar los digitos sin incluir los guiones. Si
el material incluye varios ISBNs, el campo se puede repetir.

Campo 040

En este campo se ingresan los datos de la agencia catalogadora, en el caso de hacer un
registro original este campo se debe llenar manualmente.

a. Agencia catalogadora: UNPRG
b. Lenguaje de catalogacion: spa
c. Agencia de transcripcion: UNPRG

Campo 082

En este campo se ingresa el cddigo de clasificacidn usado por la institucidn, en este caso
es de Sistema de clasificacion Dewey.

a. Numero de clasificacion: Dewey
b. Notacion interna: usar la Tabla Malaga
c. Numero de edicién: afio de publicacidon

Es necesario ordenar los subcampos para que el catalogo pueda visualizarse en el orden
elegido, para ello deben usar las flechas ubicadas al costado de los subcampos.
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082 2| |[ | NUMERO DE CLASIFICACION DECIMAL DEWEY = =

s a Mimero de |62D 04 | ==
clasificacian -

a b Mumero del item |C32 |

a 2 MNumero de la edicién | 2018 |

Adicionalmente, si el registro tiene ejemplares de diferentes bibliotecas y los cddigos de
clasificacién son distintos, el campo se puede duplicar, para hacerlo haga clic en el icono
ubicado a la derecha del campo.

082 7| || ]-NUMERO DE CLASIFICACION DECIMAL DEWEY = =

s 3 Mimero de | 520 0042 | = =
clasificacion g
a b Numero del item | C36 |

a 2 Nimero de la edicion | |

Del modo contrario si quiere eliminar el campo debe hacer clic en el icono que tiene una
X.

082 7| |[ |- NOMERO DE CLASIFICACION DECIMAL DEWEY = =

s a Nimero de | £20.0042 | ==Y
clasificacion -

a b Nimero del item |C3B |

a 2 Numero de la edicién

En esta seccidn se ingresan las entradas principales o los autores del material que se
estd trabajando, el catalogador podra elegir entre los campos 100, 110, 111 y 130.

Se elige uno de estos campos dependiendo del tipo de autor que se estd trabajando, sea
un autor personal, corporativo, congreso o titulo de material. Los campos 1XX no son
repetibles, por lo tanto solo se puede elegir uno de ellos.

Si el autor es nuevo debera crearse un registro del autor en el médulo de autoridades y
si ya fue registrado previamente solo se tomaran sus datos. En ningln caso se debe
digitar el autor en el mdédulo de catalogacion.

Para los efectos del manual se usard como ejemplo el campo 100, el catalogador debe
proceder de la misma forma de ser el caso para los otros tipos de autores. Se debe elegir
la funcion Editor de etiquetas para buscar al autor o crear un registro del mismo.
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100 2| || |-ASIENTO PRINCIPAL - NOMBRE PERSONAL =
s B8 Nombre persona | | =
a d Fechas asociadas con |
el nombre
a B Término relacionador | | =4
a q Forma mas completa |
del nombre

Se desplegara una caja donde se digitara los datos del autor.

Resultados de busqueda de autoridad

l T Limpiar campo ” + Crear una nueva autoridad ]

—l Opciones de basqueda I

Tipo de autoridad: PERSO_MAME

Buscar | contiens v

encabezamiento
principal Vargas LLosa
{solamente $a):

Buscar | contiens v

encabezamiento |

principal:
Buscarentodos [coniene v ||
0%

encabezamientos:

Buscar en el | contiene hd

registro completo: |

Ordenar por : | Encabezamiento A-Z v |

De existir el registro del autor, KOHA mostrara los resultados de los registros que tengan
coincidencias con la busqueda realizada, bastard seleccionar la opcién Elegir para que
los datos del autor se copien al campo 100.

Resultados 1a 2 de 2
Resumen Usado Obtenlo! Otra accion
Personal Names. 1 veces + Elegit
Vargas Llosa, Alvaro
Usado por:
Llosa, Alvaro Vargas
Personal Names: 1 veces + Elegir
Vargas Llosa, Mario 1936-
Usado por:
Vargas, Mario 1936-
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS
De no existir registro del autor, se deberdn ingresar los datos dando clic en la opcidn

Crear una nueva autoridad.

Resultados de busqueda de autoridad
|

l o Limpiar campo H + Crear una nueva autoridad ]

—l Opciones de busqueda I

Tipo de autoridad: PERSO_MAME

Buscar [gonione ] Tapa Caroae '

encabezamiento
principal
{solamente $a):

Buscar [conens v | |

encabezamiento
principal:

Buscar en todos [ ontiens v |
s

lo
encabezamientos:

Buscaren el [ ontiene - |

registro completo:

Ordenar por: | Encabezamiento A-Z v

Buscar Cancelar

No se encontraron resultados

Se abrird un registro en formato Marc 21 desde el médulo de autoridades para autores
personales y se procedera a ingresar todos los datos del autor, los campos estan
agrupados en pestanas desde el 1 hasta el 8.

Agregar Autoridad Personal Name

[ =) Guardar H Q, Busqueda 739.50

Se llenan los campos de acuerdo al tipo de autor, para tener mayor informacién sobre
el ingreso de los tipos de autores, los indicadores y demds campos es necesario consultar
el Formato Marc 21.
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En esta seccidn se ingresan los datos del libro como la mencién del titulo, variantes del
titulo, edicion y datos del pie de imprenta.

210
222
240
243
245

& a

a b
a ©

a h

a a

a b

& a

& b

& C

1§ 2l 3 || 4

5 G T ]

[ |[_]-TiTuLo ABREVIADO = =
[ [ ]-TituLo cLave = =
[ |[_]-TiTuLo uniFORME o

?[_|[_]-TiTuLo unIFoRME CoLECTIVO m

2[1 [0 |- MENCION DEL TITULO =

Titule *

Parte restante del
titule

Mencidén de
responsabilidad, ete.

Medio fisico

Mencidn de edicidn

Resto de |z mencidn
de edicion

Lugar de publicacion,
distribucian, ete.
Mombre del editor,
distribuidor, eto.

Fecha de publicacion
distribucidn, etc

| Aceros inoxidables -

| aproximaciones /

| Concepcion Merino Casals.

246 7| || |- FORMA VARIANTE DELTITULO & ==
247 7| |-TiTULO ANTERIOR & =
250 7 || |-MENCION DE EDICION = =

| 1aed

260 7| |[|-PUBLICACION, DISTRIBUCION, ETC. & =

| Madrid :

| Dextra Editorial,

| 2017.

210 7| |[_|-pomiciuo = =
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En este grupo solo es necesario ingresar el campo 300, donde se detallan los datos que
describen el formato del material que se esta trabajando.

-

310
362
365
366

a

b

a

f

g

306 [ | |-Duracion =
- a

300 2| || |-DEScRIPCION FisICA = =

Extensidn | 3M0p.:

COtros detzslles fizicas | il

Dimensionas | 20 cm.

Material acompanante |

Tipo de unidad |

Tamafic de |3 unidad |

Playing time

[ ][] FRECUENCIA ACTUAL DE LA PUBLICACION =
[ ][ |- FECHAS DE PUBLICACION Y/0 DESIGNACION SECUENCIAL & =

[ ][ ]-precio comeRCIAL = ==

[ ][__]- mFORMACION SOBRE DISPONIBILIDAD COMERCIAL & =

Ingresar el campo 490 cuando el libro es parte de una serie o coleccién.

0

-

-

-

a

n

B

v

x

v

x

1 2 & 4 5 6 7 8 ]

440 2| |[|-MENCION DE SERIE/ASIENTO SECUNDARIO - TITULO & =

Title |

Number of
partisecton of a work

Mame of part/section

“olume/sequential
designation

nternational Standard

of a work |
Serial Number |

490 [0 |[_|-MENCION DE SERIE = =

Series statzment | Las nuevas maravillas del mundo

Wolume/sequential | 20
designation

nternational Standard |
Serial Mumber
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Este grupo incluye campos para cada tipo de notas, los campos mas usados son 500
notas generales, 504 notas de bibliografia e indice, 505 notas de contenido y 520 notas
de resumen.

a 1 2

s00 7| ][ |-NOTAGENERAL = =
& 3

General note

(%)
fa
[=)]
o
1
==]
L]

501 "'Dl:l-h:“-iEE CON" &= =

= 3 With note

504 ?[_|[_|-NOTADE BIBLIOGRAFiA ETC. &
a 3 Bibliography. ste. note

505 *-DD NOTA DE CONTENIDO CON FORMATO FREESTABLECIDO & =

a 3 Formatted contents
note
g
. g ".-1is:,5_ 2neous =B 5
nformation
s
a T Et,;'.errent_-:" =B &5
responsibility
£
& [ =B 5

En estos campos se ingresan los temas o asientos secundarios que describen el
contenido de la obra que se esta describiendo, este grupo incluye campos como el 600
para temas referidos a personas, 610 para temas referidos a organizaciones, 611
describen los temas de reuniones y conferencias, 630 para temas de titulos uniformes,
650 para materias y 651 para temas geograficos.

Este grupo de temas al igual que los campos 1XX no deben ingresarse en el médulo de
catalogacion, deberan crearse o copiarse desde el mddulo de autoridades.

Usaremos el campo 650 como ejemplo de cédmo llenar los campos y subcampos en esta
plataforma, se debe hacer clic en el editor de etiquetas para buscar el tema en el
modulo de autoridades.
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650 ?| || |-ASIENTO SECUNDARIO DE MATERIA- TERMINO TEMATICO = =

a 2 Source of heading or |
term

P Témino temético o |
nombre geografico

o

como elemento de

entrada
a v Subdivision de forma |
a X Subdivision general |
a y Subdivision |
cronolégica
a Z Subdivision |
geografica

o o

il

il

g 4 8 8

Se desplegara una caja donde se digitara el tema que se desea ingresar.

Resultados de busqueda de autoridad

l o Limpiar campo l l + Crear una nueva autoridad

—| Opciones de busqueda :

Tipo de autoridad: TOPIC_TERM

Buscar | contigne v

encabezamiento
principal filosofia
(solamente $a):

Buscar | contiene v

encabezamiento
principal:

Buscar en 10008  [coens |
05

encabezamientos:

Buscaren el | contiene hd

registro completo: |

Ordenar por: | Encabezamiento A-Z v |

UNIVERSIDAD NACIONAL
PEDRO RUIZ GALLO

De existir el registro del tema, KOHA mostrara los resultados de los registros que tengan
coincidencias con la busqueda realizada, bastara seleccionar la opcidn elegir para que

los datos del autor se copien al registro 650.
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Resultados 1a 20 de 22

Resumen Usado
Topical Term: 1 veces
Animales (Filosofia)
Topical Term: 1 veces
Complejidad (Filosofia)
Topical Term: 1 veces
Derecho Filosofias
Topical Term: 0 veces
Educacion - Filosofia
Topical Term: 0 veces
Educacion - Filosofia - Historia
Topical Term: 27 veces
Filosofia

Obtenlo! Otra accion

UNIVERSIDAD NACIONAL
PEDRO RUIZ GALLO

De no existir registro del tema, se deberd ingresar dando clic en la opcién Crear una

nueva autoridad.

Resultados de busqueda de autoridad

l o Limpiar campo “ + Crear una nueva autoridad ]

—| Opciones de bisqueda I

Tipo de autoridad: TOPIC_TERM

Buscar | Filosofia del lenguage

encabezamiento
principal
{solamente $a):

Buscar [ rontiene v |

encabezamiento
principal:

Buscar en todos [ ontiene v |

los

encabezamientos:

Buscarenel [ gntiens - |

registro completo:

Ordenar por: | Encabezamiento A-Z v

Buscar Cancelar

Mo se encontraron resultados

Se abrird un registro en formato Marc 21 desde el médulo de autoridades para temasy
se procedera a ingresar el tema, los campos estan agrupados en pestafias desde el 1

hasta el 8.
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Agregar Autoridad Topical Term

= Guardar H Q Busqueda 739.50

Se llenan los campos de acuerdo al tipo de tema, para tener mayor informacién sobre el
ingreso de informacion, los indicadores y demas campos es necesario consultar el
Formato Marc 21.

En esta seccion se ingresan las entradas secundarias o todos los coautores,
coordinadores, editores, compiladoras entre otros del material, el catalogador podra
elegir dependiendo del tipo de colaborador. Los campos 700, 710, 711, 730 y 740 son
los campos mas usados, los campos 7XX son repetibles, por lo tanto se podran usar los
que sean necesarios.

Si el colaborador es nuevo se deberd crear su registro en el médulo de autoridades pero
si ya fue registrado previamente solo se tomaran sus datos del médulo de autoridades.
En ningln caso se debe digitarlo en el médulo de catalogacidn.

Para los efectos del manual se usarda como ejemplo el campo 700, el catalogador debe
proceder de la misma forma de ser el caso para los otros tipos de autores. Se debe elegir
la funcién Editor de etiquetas para buscar al autor o crear un registro del mismo.

700 2| |[ | ASIENTO SECUNDARIO - NOMERE PERSONAL = =
s a Mombre persona | | -
a d Fechas asociadas con | |
el nombre
s B8 Término de relacion | | B &
a g Forma mas completa | |
del nombre
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Se desplegara una caja donde se digitara los datos del colaborador.

Resultados de busqueda de autoridad

[ W Limpiar campo ” + Crear una nueva autoridad l

—| Opciones de bisqueda I

Tipo de autoridad: PERSO_NAME

Buscar | contiene ~

encabezamiento : - =
principal Abanto Castillo, Tomas Flavio

(solamente $a):

Buscar | contiene e

encabezamiento | |
principal:

Buscar en 0095 [corfons v |
5

lo
encabezamientos:

Buscar en el | contiene A

registro completo: |

Ordenar por : | Encabezamiento A-Z ¥ |

De existir el registro del colaborador, KOHA mostrara los resultados de los registros que
tengan coincidencias con la busqueda realizada, bastara seleccionar la opcidn Elegir si
solo se necesita copiar los datos o editar autoridad si es necesario editar se debe elegir
la opcién Editar autoridad.

Resultados 1a 1 de 1

Resumen Usado Obtenlo! Otra accion

Personal Names: 2 veces '+ Elegir # Editar autoridad

Abanto Castillo, Tomas Flavio

De no existir registro del colaborador, se deberan ingresar sus datos dando clic en la
opcioén Crear una nueva autoridad.
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Resultados de busqueda de autoridad

1
[ o Limpiar campo “ + Crear una nueva autoridad ]

—| Opciones de biasqueda I

Tipo de autoridad: PERSO_MAME

Buscar [contiene v |Suazu

encabezamiento
principal
{solamente Sa):

Buscar [ contiene - |

encabezamiento
principal:

Buscar en todos [ ontiene - |

los
encabezamientos:

Suscarens! [cotors V|

registro completo:

Ordenar por : | Encabezamiento A-Z v |

Cancelar

Mo se encontraron resultados

Se abrird un registro en formato Marc 21 desde el médulo de autoridades para autores
personales y se procedera a ingresar todos los datos del colaborador, los campos estan

agrupados en pestanas desde el 1 hasta el 8.

Agregar Autoridad Personal Name

[ (&) Guardar “ Q, Busqueda Z39.50

Una vez ingresados todos los datos del colaborador se deberdn jalar los datos al registro

de catalogacion.

700 ?[1 ][ |-ASIENTO SECUNDARIO - NOMBRE PERSONAL = =

s a Nombre persona

| Hernandez Garcia, David | =
a d Fechas asociadas con | |
el nombre
P Término de relacion | | =
a q Forma més completa | |
del nombre
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Dependiendo del rol que cumpla el colaborador en la obra, tales como editor,

compilador, coordinador se indicara su funcion en el subcampo e.

-

Y

a

d

Mombre personal

Fechas asociadas con
el nombre

Término de relacion

Forma mas completa
del nombre

700 2[1 || |-ASIENTO SECUNDARIO - NOMBRE PERSONAL = =

| Hernandez Garcia, David,

| coord.

UNIVERSIDAD NACIONAL
PEDRO RUIZ GALLO

Una vez ingresado todos los datos de la obra, en este grupo se trabajara el campo 942,
en este campo se colocan datos como la fecha de catalogacién y las iniciales del
catalogador quien trabajé la obra.

-

2

Source of
classification or
shelving scheme

Fecha de
catalogacion (dd-mm-
EEE T

Tipo de articulo Koha

Catalogador *
Edicion

Parte de clasificacion
Parte del item

Prefijo del nimero de
llamada

Sufijo del nimero de
llamada

Suprimir en OPAC

942 2| || |-ELEMENTOS DE ENTRADAANADIDOS (KOHA) =

Dewsy Decimal Classification

| 23-05-2021

Libro
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS
2. Creacion de item

UNIVERSIDAD NACIONAL
PEDRO RUIZ GALLO

Una vez terminado crear el registro y de hacer la descripcidn bibliografica de la obra, es
necesario ingresar el ejemplar que se estd trabajando para ellos ir al icono nuevo y
seleccionar la opcion Nuevo item y se procederd a ingresar los datos del item o ejemplar.

+ Muevo - | # Editar =

‘ X Guardar -

Pt = a.
Nuevo item . .
Ci tamirez, Julio.

Analizar items
Tig

Seriez Paraninfo bachillerato

Editor: Madrid : Ediciones Paraninfo, 2018
Descripcion: b, 325 p. 2l

ISBN; 9785428337960,

Temals): Fisica -- Estudic y ensefianza
Clasificacion CDD: 530

Vista previa MARC: Mosfrar

Fi  Nuevo registro mirez, Julia Martinez Ramirez.

= Imprimir
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS
Se procede a ingresar los datos del item o ejemplar, es importante no olvidar el colocar
el numero del ejemplar que se estd agregando y para un mayor control las iniciales del
catalogador que esta ingresando el material. Una vez ingresados todos los datos, hacer
clic en Agregar nuevo item.

0 - Withdrawn status

2 - Sourca of clasalfication or shelving achama
3 - Materials epecified [bound volums or other part)
4 - Damaged siatus

5 - Uee rastrictions

T - Not for loan

5 - Collaction coda

3 - Parmanent location

b - Current location

© - $halving location

d - Date acquired

& - Source of acqulzition

T - Coded location qualifar

p - Cost, normal purchaes prica

- Serial Enumeration i chronology

1 - Inventory numbsar

| - #helving contral numbsar

o - Full call numbsar

p - Barcoa

t - Copy numbsar

u - Unifarm Ressurcs Identifar
w - Coat, raptacemant prica

W - Prica gffiactive from

x - Catalogador

¥ - Kioha Ibam typa

I - Pubillc nota

Deswey Decimal Classification

BE-FACFYM

BE-FACFYM

[ 530 mze

| STAS1197 2566905

D )
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS .
Es necesario indicar que en ningln caso se debe crear un registro nuevo si el ejemplar
qgue se estd trabajando pertenece a una biblioteca distinta, solo se debe agregar un

nuevo item y asignar la biblioteca y el nimero de ejemplar que le corresponde. Como
en el ejemplo que se muestra a continuacion.

s | D Mamiaes Rasarva, Suks Markaes Rasiea
LT
- otamorsdorion) Matnes Favwer s

3

Cmma i wnte ¢ Chogedebanas §  Copuanmers § Wotn e ptihias ¢ Uiauets de e 4
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS
TITULO 2:

En este mddulo se crean las autoridades que servirdn para llenar los datos en los campos
1XX, 6XX y 7XX del SIBI-UNPRG, adicionalmente se podran administrar desde este
modulo a todas las autoridades ya sea editando, combinando o eliminando los registros
que el catalogador considere necesario. Para ingresar a este médulo se debe ingresar al
icono de autoridades.

O\ Busqueda avanzada

Listas

i
‘ Catalogacion

Autoridades

Una vez ingresado al mdédulo, la plataforma mostrara una caja en la que se realizara
una busqueda general dejando marcada la opcidn Default.

Ingrese el encabezamiento principal (sclamente §a)

Default ~ |[ contiene V|‘

Chronclogical Term " T A "
Corporate Name WE G BB CD B R Bl Buscar encabezamiento principal
Default

Genre/Form Term
Geographic Name
Meeting Name
Personal Mame )
Topical Term fidad ~

Unifarm Title

O una busqueda mas precisa eligiendo entre los diferentes tipos de autoridades, para el
caso de este ejemplo se mostrara una busqueda de una autoridad tematica.
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Ingrese el encabezamiento principal (solamente §a)
| Default ~ || contiene v|| Educacion superior

Chronological Term
Corporate Name
Default
Genre/Form Term
Geographic Name
Meeting Name
Personal Name
Topical Term

Uniform Title

Buscar encabezamiento principal  Buscar en todos los ef

hiento principal (solamente $a)

Una vez identificada la autoridad el catalogador podra realizar acciones como editar y
combinar autoridades, ingresar al detalle de la autoridad o visualizar todos los registros

en los que la autoridad ha sido usada.

Resultados de busqueda de autoridad
Resultados 1a 1de 1

Resumen Usado en
Personal Names: Detalle 1 registro(s) GrETEe—
Vasquez Cortés, Juan Camilo ————
Usado por: # Editar
Cortés, Juan Camilo Vasquez
# Combinar

Haciendo clic en la opcidn Detalle se podra visualizar cdmo se trabajo el registro y todos
los campos ingresados y de ser necesario se editara el registro con los cambios que se
considere necesarios haciendo clic en la opcidn Editar.
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS

+ Nueva autoridad l # Editar =

Autoridad #1800 Editarregistra

Usado en 1 registro(s) Editar como nuevo (duplicar)

0 1 3 4 ]

000 - LEADER
@ 00420nz a2200157n 4500

001 - CONTROL NUMBER
@ 18078

003 - CONTROL NUMBER IDENTIFIER
@ UNPRG

005 - DATE AND TIME OF LATEST TRANSACTION
@ 20210913171620.0

008 - FIXED-LENGTH DATA ELEMENTS
(@ 210523|| acallaabn | ala d

040 ## - CATALOGING SOURCE
a Original cataloging UNPRG

1. Creacion de autoridades

Para crear una nueva autoridad se hara clic en la opcién Nueva autoridad y eligiendo el
tipo de autoridad que se necesita ingresar se mostraran todos los campos del registro.
Del mismo modo si se necesita editar el registro de la autoridad se abriran todos los
campos para agregar o suprimir los datos. Es necesario revisar el formato Marc 21 para
conocer los campos y la forma en que se deben llenar todos los campos por cada tipo
de autoridad.

‘ =+ Nueva autoridad + ‘

) Default } (Personal Name)
. Chronological Term
Corporate Name
Genre/Form Term

Geographic Name

) 1500
Meeting Name R
Personal Name
Topical Term R IDENTIFIER

Uniform Title
VoS - UATE AND TTME OF LATEST TRANSACTION
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS
2. Combinacidn de registros

Esta opcion permite realizar el control de calidad, para unir o combinar autoridades que
se hayan ingresado mas de una vez, ya sea por error en la digitacion o por la eleccién de
la autoridad, este control permitird evitar la duplicidad de autoridades y hard mas

eficiente la recuperacion de registros cuando los usuarios finales hagan sus busquedas
de informacion.

Para poder combinar las autoridades se debe buscar por el término exacto o aproximado
en el médulo de autoridades y dependiendo de la busqueda formulada, la plataforma
listara un conjunto de términos.

bit +|[ contiens ~|[Infancia |[Encabezamiento A7 v | [EEED
uscar encabezamiento principal (solamente $a) R CETERIETEFEN NI principal  Buscar en todos los encabezamientos ~ Buscar en el registro completd

eda de autoridad

+ Nueva autoridad +

Resultados de blusqueda de autoridad
Resultados 1 ad de d

Resumen Usado en
Topical Term: Detallz 1 registro(s) |,~_:c,ms_ |
Educacion en 1 primera infancia
Topical Term: Detalle 13 registro(s) Acciones
Educacion en la primera infancia L]
Topical Term: Detalle 2 registro(s) | Acciones = |
Infancia
Topical Term: Detalle 3 registro(s) Acciones
Lectura (Primera infancia) L]

Una vez detectadas las autoridades que se necesitan combinar se debe seleccionar la
autoridad errada procediendo a combinarla con la autoridad correcta, como resultado
de esta combinacion se reemplazara de manera automatica el término errado por el

término correcto en todos los registros que hayan usado el término que se estd
combinado.

Resultados de busqueda de autoridad
Resultados 1 ad de 4

Resumen Usado en
Tnpical Term- Detalle

1 registro(s)
Educacion en 1 primera infancia

| ACCIONES w |

Topical Term: Detalle 13 registro(s) # Editar

Educacién en la primera infancia
Topical Term: Detalle 2 registro(s) —

Infancia 3

Topical Term: Detalle 3 registro(s) Acciones -

Lectura (Primera infancia) ;J

Una vez seleccionada la opcién Combinar en la autoridad incorrecta se muestra un
mensaje precisando cual es la autoridad es la que se va a combinar.
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS
Resultados de busqueda de autoridad

Combinando con autoridad: Educacion en 1 primera infancia (21546) Cancelar combinacion

Luego el catalogador debe elegir en la autoridad correcta la accion combinar, esta accion
le indica a la plataforma que es en esta autoridad donde se combinaran todos los
registros.

Combinando registros

Paor favor elija cual registro sera |a referencia para la combinacion El registro elegido como referencia se mantendra y el otro sera eliminado.

Combinar referencia

(®Educacion en la primera infancia (20695)

(Educacion en 1 primera infancia {21546)

Seleccionar la opcion siguiente y la opcidn combinar para dar por concluida la accién.

Combinando registros
Registros origen Registro destino

20695 (ref) = 21546

& 003 UNPR . 003/ UNPRG
B o0e 202107 « 005/20210714184502.0
ggg 'I: g?ﬁ%??ﬁci?@ifi& alad + 008/210714] acallbabn | ala d
'I « 040
040
a/ UNPRG . :53 I UNPRG
150

a [ Educacian en la primera infancia
942
a !/ TOPIC_TERM

¢ a/Educacion en la primera infancia
942
@ a/TOPIC_TERM
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Unidad del SISTEMA DE BIBLIOTECAS
3. Eliminacion de autoridades

Una vez combinadas las autoridades se debe borrar la autoridad que fue combinada,
asegurandose antes que no exista ningun registro usando esta autoridad.

Resultados de busqueda de autoridad
Resultados 1 a4 de 4

Resumen Usado en
Topical Term: Detalle 0 registros InETiEE—
Educacion en 1 primera infancia —
Topical Term: Detalle 14 registro(s) # Editar
Educacion en la primera infancia ¥ Combinar
Topical Term: Detalle 2 registro(s)
infancia
Topical Term: Detalle 3 registro(s) Acciones v
Lectura (Primera infancia) ;J
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